DESCRIEREA SARCINILOR SI A PRINCIPALELOR

ACTIVITATI- CEAC

NR. | NUMELE
CR | MEMBRULUI DIN
T | COMISIE

SARCINILE SPECIFICE SI ACTIVITATILE CORELATE

1.

IOSUB NELIA
(coordonatorul
CEAC)

Asiguri conducerea executivi a comisiei.

Supervizeazi intreaga activitate a comisiei.

Aprobd planurile comisiei (de activitate, imbunatatire,
autoevaluare).

Evalueaza activitatea comisiei.

Participa la verificarea modului de completare a documentelor
oficiale.

Contribuie la gestionarea dovezilor.

Realizeaza raportul de evaluare interna.

Realizeaza raportul de autoevaluare.

Monitorizeaza activitatea de elaborare, aplicare si verificare a
orarului unitatii.

Monitorizeaza activitatea comisiei.

Stabileste legatura permanenti intre comisie, factorii de decizie si
personal.

Reprezinta C.E.A.C. in raporturile cu conducerea unitatii:
Inspectoratul Scolar, Ministerul Educatiei, AR.A.CLP, cu
celelalte autorititi publice, cu orice Institutie §i organism interest
in domeniul de activitate al comisiei, cu respectarea prevedrilor
legale in acest sens.

Colaboreaza cu membrii comisiei la verificarea mapelor cadrelor
didactice si comisiilor, la intocmirea rapoartelor de evaluare.
Evalueazd membrii comisiei C.E.A.C.

-

MORARU
CARMEN
(secretarul CEAC)

Responsabilul subcomisiei de selectare, pdstrare si verificare
a materialelor

Membru al subcomisiei de selectare, pdstrare si

verificare a materialelor CEAC

asigurd informarea membrilor comisiei despre tematica
sedintelor de lucru;

rezolva problemele operative ce intervin in activitatea comisiei;
asigura armonizarea grupurilor de lucru ale CEAC;

gestioneaza intreaga documentatie a comisiei;

claboreazi documentele de lucru ale comisiei;

realizeaza observarea lectiilor:

monitorizeaza procedurile specifice:

intocmeste procese verbale ale sedintelor comisiei

CEAC si a subcomisiilor din care face parte




FILIUTA GINA
(membru al CEAC)

Responsabilul subcomisiei de monitorizare a activitdtilor
extrascolare §i extracurriculare

e claboreaza chestionare si fise de evaluare:
e monitorizeaza activitdtile extrascolare si extracurriculare;
* monitorizeazd modul de completare a documentelor

oficiale;

e revizuieste §i optimizeazd politicile si procedurile

subcomisiilor din care face parte;

e reactualizeazd baza de date a subcomisiei de
monitorizare a activitdtilor extrascolare si extracurriculare;
]

e colecteazd dovezi pentru intocmirea raportului de
autoevaluare;

eparticipa la intocmirea documentelor de proiectare la

nivelul CEAC.

PROFIR ALINA
(membru al CEAC)

Responsabilul subcomisiei de elaborare, aplicare si
interpretare a chestionarelor

claboreaza chestionare i fise de evaluare:

aplicd i interpreteaza chestionare:

centralizeaza rezultatele chestionarelor.

centralizeaza fisele de observare a lectiilor.

contribuie la actualizarea bazei de date a unitiii.
revizuieste §i optimizeaza politicile si procedurile
subcomisiilor din care face parte;

colecteazd dovezi pentru intocmirea raportului  de

autoevaluare;

participd la intocmirea documentelor de proiectare la

nivelul CEAC.

TIMOFTICIUC
FLORINA
(reprezentant sindicat)

® Membru al subcomisiei de elaborare a procedurilor de lucru

revizuieste si optimizeaza politicile si procedurile

subcomisiilor din care face parte: ]




® colecteazd dovezi pentru intocmirea raportului de
autoevaluare;
® participd la intocmirea documentelor de proiectare la
nivelul CEAC.

STOICA LUCIAN
(reprezentant al

Participa la luarea deciziilor in vederea intocmirii ofertei

Primiriei) educationale.
Participa la autoevaluarea periodica.
Asigura relatia dintre scoala si comunitate.
MIRON MARICICA Asigura relatia dintre scoala si consiliul reprezentativ al parintilor.

Reprezentant parinti

e asigurd colaborarea scolii cu comunitatea.

e contribuie la gestionarea dovezilor.
aplicd chestionare paringilor in vederea identificarii nevoilor
s1 asteptarilor acestora.
atrage donafii $i sponsoriziri in vederea imbunatatirii
calitatii procesului instructiv- educative.
participd la organizarea si desfisurarea activitatilor
extragcolare §i de promovare a imaginii scolii.

SAMOILA ANDREEA
(reprezentantul
Consiliului Elevilor)

Asigurd relafia dintre CEAC si Consiliul Elevilor;

contribuie la gestionarea dovezilor;
elaboreazi chestionare ale Consiliului Elevilor:

monitorizarea documentelor in cadrul Consliului Elevilor

RESPONSABIL COMISIE, PROF. IDSUB NELIA




